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1. AMAC:
Bu talimatin amaci, Batman Universitesinde hijyenik kurallara uygun olarak toz alma, leke ¢ikarma, siipiirme, paspaslama,
parlatma, yikama, cilalama, ovma, kazima vb. gibi temizlik islemlerinin yapilmasi i¢in standart bir yontem belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu talimat; Batman Universitesi birimlerinde gerceklestirilecek tiim temizlik faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan; yiiklenici firma, birim amirleri ve birimlerin temizlik islerini yiiriiten

personel sorumludur.

4. TANIMLAR:

Idare: Batman Universitesi Rektorliigii,

Birim: Batman Universitesi Rektérliigiine bagli tiim akademik ve idari birimler,

Bina: Batman Universitesine bagl birimler tarafindan kullanilan yada Batman Universitesine ait hizmetlerin sunuldugu tiim
binalar,

Yiiklenici/Firma: fhale sonucu isi yapmakla sorumlu firma

5. TALIMAT AKISI

5.1. TEMIZLIK FAALIYETLERININ SINIFLANDIRILMASI

5.1.1. Her Giin Yapilacak Faaliyetler

5.1.1.1 Tiim kuru zeminlerin paspaslanarak temizlenmesi, tiim kullanim alanlarinin temizlenip diizenlenmesi,
5.1.1.2 Hali kapli tim zeminlerin elektrik siipiirgesi ile temizlenmesi,

5.1.1.3 Halilarda olusan kirlerin kuru kopiikle temizlenmesi,

5.1.1.4 Tim tuvalet ve banyolarin, lavabo, fayans, mermer, sifon, armatiir, kurna, eviye ile klozet, dus teknesi ve aynalarin idare
tarafindan uygun bulunan temizlik maddeleri ile dezenfekte edilmesi,

5.1.1.5 Binada bulunan tiim mobilyalarin tozlarinin alinmasi,

5.1.1.6 Merdivenlerin, tirabzanlarin, tutamaklarin ve balkonlarin temizlenmesi ve tozlarinin alinmasi,

5.1.1.6 Tiim biiro ve yonetim odalarinin temizlenmesi,

5.1.1.7 Yemekhane, kalorifer dairesi ve saglik biriminin temizlenmesi,

5.1.1.8 Ihtiyac halinde depolarin temizlenip diizenlenmesi,
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5.1.1.9 Bahge ve ¢evre temizliklerinin yapilmasi,

5.1.1.10 Binada biriken ¢oplerin toplanmasi ve ¢op toplama alanina gétiiriilmesi,

5.1.1.11 Binanin tamaminin havalandirilmasi ve tiim esyalarin ve alanlarin diizenliliginin siirekli kilinmasi,
5.1.1.12 Yemekhane zemini, masa ve sandalyelerinin hijyenik kurallara uygun bir sekilde silinmesi ve temizlenmesi ile standart
diizene sokulmasi,

5.1.1.13 Bulagiklarin yikanmasi ve deterjan artig1 kalmamasina riayet edilmesi,

5.1.2. Haftalik Yapilacak Faaliyetler

Asagida belirtilen is ve islemler ilgili birim amirinin belirleyecegi giinde yerine getirilecektir.

5.1.2.1 Binalarin tiim kap1, cam ve gergevelerinin silinmesi,

5.1.2.2 Lamba, avize ve tiim elektrik diigmeleri ve tablolarin silinerek temizlenmesi,

5.1.2.3 Radyator peteklerinin tozunun alinip silinmesi,

5.1.2.4 Koltuklarin silinip temizlenmesi,

5.1.2.5 Mutfak ve yemekhanelerin genel temizliginin yapilmasi, masa, sandalye ve zeminin dezenfekte edilmesi,
5.1.2.6 Oriimcek aglarinin temizlenmesi,

5.1.2.7 Depolarin genel temizliginin saglanmasi,

5.1.2.8 Yangin merdivenlerinin ve asansor kabinlerinin temizlenmesi,

5.1.2.9 Yemek servis kaplarimin uygun temizlik maddeleri ile ovulup, temizlenip, dezenfekte edilmesi,

5.1.2.10 Varsa buzdolaplarinin i¢lerinin bosaltilarak, ayrica sebillerin de sabunlu suyla temizlenmesi ve silinmesi,
5.1.2.11 Tiim beton zeminlerin cilalanmasi,

5.1.3. Aylik Yapilacak Faaliyetler

5.1.3.1 Bina i¢inin, ¢evresinin ve ¢op depolarinin idarenin uygun gorecegi ve yiiklenici firma tarafindan temin edilen ilaglarla
hasarat ve kemiricilere kars1 ilaclattirilmasi,

5.1.3.2 Halilarin silinmesi,

5.1.3.3 Gerek goriildiigiinde halilarin yikanmas,

5.1.4. U¢ Ayda Bir Yapilacak Faaliyetler

5.1.4.1 Tiim halilarin ve yataklarin sanayi tipi hali yitkama makinesi ile yikanarak temizlenmesi,

5.1.4.2 Bacalarin usuliine uygun bir sekilde temizlenmesi,

5.1.4.3 Tiim rogarlarin temizlenmesi,

5.1.4.4 Cat1 aralarinin temizlenmesi,

5.1.4.5 Tiim perdelerinin yikanip temizlenerek iitiilenmesi, asilmasi veya silinerek temizlenmesi,
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5.2. DIGER HUSUSLAR

5.2.1. Firma tarafindan, temizlikte kullanilmak amaciyla getirilen her tiirlii ara¢ gere¢ mal ve malzemeler idarece
gorevlendirilecek komisyon tarafindan kontrol edilecek vasiflar1 komisyon tarafindan uygun bulunmayanlar kabul edilmeyecektir.
S6z konusu malzemelerin geri ¢evrilmesi, yiiklenici firmaya teslim i¢in taninan siireyi durdurmaz.

5.2.2. Mutfakta kullanilacak sterilizasyonla ilgili her tiirlii malzeme yiiklenici firma tarafindan temin edilecektir.

5.2.3. Yiyeceklerin kisa yada uzun siireli saklanacagi depo ve ambarlar sagliga uygun temizlik maddeleri ile temizlenecektir.
5.2.4. Temizlik ve kurulama bezleri temiz ve lekesiz olacak idare tarafindan uygun olmadigi belirlenenler aninda degistirilecektir.
5.2.5. Temizlik sirasinda goriilen arizalar, onarim yapilmasi gereken yerler zaman gegirilmeksizin idareye bildirilecektir.

5.2.6. Temizlik esnasinda duvarlara kir sigratmamaya 6zen gosterilecek, toz kaldirmama hususuna dikkat edilecek ve vakumlu
aletler kullamlacaktir. Temizlik sonrasi tozlar alinacak, temizlik nedeni ile yerlerinden alinan esyalar tekrar yerlerine konulacaktir.
Esyalara nakil ve yerlestirme esnasinda hasar ve zarar verilmeyecektir.

5.2.7. Mutfak ve yemekhanelerdeki ¢opler ile katlardan toplanan ¢dpler ve atik maddeler yiiklenici firma tarafindan saglanan
torbalarla agizlar1 baglanarak ¢op toplama merkezlerine gotiiriilecektir.

5.2.8. WC grubunda kullanilacak bezler ve kovalar ile odalarda kullanilacak bezler ve kovalarin renkleri ayr1 olacaktir. WC
grubuna ait olan kovalar ve bezler kesinlikle baska birimlerde kullanilmayacaktir.

5.2.9. Temizlikte yapilacak dezenfekte islemlerinde ve ilaglamalarda korunma ve bakim altinda bulunanlar ve diger kisilere,
camagirlara, gidalara zarar verilmemesi i¢in her tiirlii onlem alinacak bu konuda dogacak maddi ve manevi sorumluluk yiiklenici
firmaya ait olacaktir.

5.2.10. Yerlerin cilalanmasinda kullanilan cila sahislarin hareketlerini dnleyecek veya kayma ve diigmelere sebebiyet verecek
ozellikte olmayacaktir.

5.2.11 Bina, ¢evre diizeni, bahge temizligi yiiklenici firma tarafindan ¢evre diizenlemesi

ADI - SOYADI / GOREVi imza

Hazirlayan Nesrin KAYA/Sef

Kontrol Eden Ecem Hazal ARIKAN/Mali Hizmetler Uzman Yrd.

Onaylayan Ibrahim Halil KAYA/Daire Baskani
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