T.C.
BATMAN UNIVERSITESI
Uluslararas: iliskiler Ofisi
Erasmus Koordinatorliigii

ERASMUS+ BiRIM KOORDINATORLERININ GOREV TANIMI VE
OGRENCI/PERSONEL DEGIiSiMi iCiN YAPILMASI GEREKENLER

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Erasmus Koordinatérleri Boliim/Anabilim Dali/Program (BIRIM)
Erasmus Koordinatorlerinin asagida detaylandirilmis gorevlerini gergeklestirmelerini saglamak, ortaya
c¢ikabilecek olan sorunlarin ¢oziimiinde Birim Koordinatorlerine destek olmakla gorevli ve tiim siirecin
eksiksiz islemesinden sorumludurlar. Ayrica Birimlerde meydana gelen koordinatdr degisikliklerini en
gec 10 (on) giin iginde Erasmus Koordinatorliigiine bildirmekle yiikiimliidiirler.

Béliim/Anabilim Dali/Program (BIRIM) Erasmus Koordinatorlerinin temelde ii¢ (3) ana gérevi
bulunmaktadir ki bunlar; Ikili Anlasma (Bilateral Agreement) lar yapma goérevi, Kurumumuzdan
gidecek/giden Erasmus+ o6grencileri ve personel ile ilgili olarak iistlenmeleri gereken gorevleri ve son
olarak da yurtdisindan gelen Erasmus dgrencileri ile ilgili iistlenmeleri gereken gorevleridir. Ustlenmis
oldugu sdz konusu gorevleri gerceklestirirken gerek gelen, gerek giden &grenci ve gerekse de Ikili
Anlagmalar igin diizenlenen evraklarin birer kopyasinin Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Boliim/Anabilim

Dali/Program’da arsivlenmesini saglamalidir.

1. 1kili Anlasma (Bilateral Agreement)

e kili Anlasma ancak Erasmus Universite Beyannamesi (EUB) Sahibi Universiteler ile yapilabilir.

e ikili Anlasma Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Erasmus koordinatorleri ile Birim Erasmus
Koordinatorlerince yapilabilecegi gibi Ogretim iiyeleri tarafindan da bagli olduklar1 birim
koordinatoriiniin ~ ve  Boliim/Anabilim  dali/Program  baskaninin  bilgisi ~ dahilinde
gerceklestirilebilir.

e Uluslararas: iliskiler Ofisi Erasmus Koordinatorliigii'ne yurtdisindan gelmis olan ikili Anlagma
teklifleri koordinatorliikkge degerlendirilerek isleme konulabilir.

e ikili Anlagmalar, ikili Anlasma Taslak Formu (Ek 1) kullanilarak yapilmalidir.

e Uzerinde mutabakata varilmis olan Ikili Anlasma 2 niisha halinde Birim Erasmus
koordinatorlerince hazirlanarak imzalanmak iizere Erasmus Koordinatorligii’ne iletilir.

e Birim Erasmus koordinatorlerinden Erasmus Koordinatorliigii'ne gonderilen ikili Anlagma
Uluslararasi Ofis Bagkan1 tarafindan imzalanr.

e ikili Anlasmanin iki (2) niishast da Uluslararas: Iliskiler Ofisi tarafindan ortak iiniversiteye
posta/kargo yolu ile génderilir.

e Ortak {iniversite tarafindan da imzalanmus Ikili Anlasma niishalarindan bir (1) tanesi

tiniversitemiz Erasmus Koordinatorliigii’ne ulastirilir ve burada dosyalanir.



e Taraflarca

imzalanmis  Ikili Anlasmanin bir 6megi Universitemiz Birim Erasmus

Koordinatorlerince Erasmus Koordinatdrliigiinden temin edilmelidir.

1.1.1kili Anlagsma Yapilirken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Ikili Anlasma yapilirken anlasmanin agik ve net olmasi, sartlarmin anlasma siirecinde

detaylandirilmis olmasi uygulama sirasinda giindeme gelebilecek olan sorunlari bastan

ortadan kaldiracagindan 6nemlidir. Bu nedenle anlasma yapilirken asagida listelenmis olan

maddelere 6nem verilmesi gerekmektedir.

Ikili Anlasma yapan Birim Erasmus koordinatorii anlasmada hem iiniversitemizin
hem de ortak tliniversitenin egitim dilini mutlaka belirtmelidir.

Anlagma sirasinda ortak iiniversitenin Akademik takviminin incelenmesi Birim
Erasmus Koordinatdriiniin konu ile ilgili bilgi sahibi olmasi agisindan énemlidir.
Degisim diizeyi (Onlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora) anlagsma {iizerinde
anlagsmanin kapsaminin netlesmesi adina mutlaka belirtilmelidir.

Karst kurumun ders igerikleri mutlaka anlasma YAPILMADAN ONCE incelenmeli,

olast denklik sorunu yasanma ihtimali ortadan kaldirilmig olarak anlagma
kesinlestirilmelidir. Anlagsma bir kez sonuglandirildiktan sonra ortak {iniversitede
Ogrencinin alacagi tiim derslerin toplam AKTS kredisi degerinde iiniversitemizde
denklik verilecegi anlagmay1 yapan Birimimiz tarafindan kabul edilmis sayilir.
Gerekirse ikili Anlasma’dan yararlanilacak yariyillar dnceden belirlenebilir. Ancak
bu bilginin Uluslararas: iliskiler Ofisi Erasmus Koordinatorliigii ile paylasilmas ve
anlagma tlizerinde yer almas1 gerekmektedir.

Ogrenciler her yil bagvuru tarihlerinden &nce mevcut Ikili Anlasmalar hakkinda
Birim  Koordinatorlerince bilgilendirilmelidir  (egitim dili, gegerli oldugu
yariyil/yartyillar, ortak tiniversitenin akademik takvimi vb.).

Diger ogretim iiyeleri ikili Anlasma yaparken Birim koordinatdriine ve boliim
baskanina bilgi vermelidir. Anlasmanin kesinlesme ve imzalanma asamasinda Birim
koordinatdriinden destek almalidir.

ERASMUS+ BILATERAL AGREEMENT Formu kullanilarak hazirlanmis olan ikili

Anlagsma Erasmus Koordinatorliigi’ne iletilmeli, koordinat6rliik tarafindan
imzalandigindan, ortak {iniversiteye gonderildiginden emin olunmali, anlasmanin

taraflarca imzalanmis, onaylanmig halinden bir kopya birime teslim edilmelidir.



2. Erasmus Birim Koordinatérlerinin Giden Ogrenciler ile ilgili Gorevleri

Birim Erasmus Koordinatorleri birimlerinden gerek oOgrenim ve gerekse de staj amach giden

ogrencilerinden siirecin her asamasinda sorumludur. Meydana gelebilecek olan hatalart en aza

indirebilmek adina Erasmus Koordinatorliigii ile temas halinde olmalar1 yararli olacaktir. Zira Erasmus

kapsaminda yurtdisina giden 6grencinin memnuniyeti/memnuniyetsizligi sonraki donemlerde uluslararasi

dolasimda yer alacak yeni 6grencileri olumlu/olumsuz yonde etkilemektedir. Tam da bu nedenle Birim

Erasmus Koordinatdrlerinin Erasmus Programi Ile Giden Ogrenciler Ile Ilgili Gérevleri tanimlanirken bu

husus ozellikle dikkate alinmig ve gorevler asagida yer aldig1 gibi detaylandirilmstir.

2.1. OGRENCI SECIMINDEN SONRA Erasmus Birim Koordinatorlerinin Gorevleri

Basvuru ve konaklama formlariin doldurulmasina destek verir.

Gidilecek kurumdan agilmasi planlanan derslere ait AKTS kredili listeyi ister.
Learning Agreement Formu’nu (Ogrenim Anlasmasi) dgrenciyle birlikte hazirlar (3
kopya-islak imzali) (1 yariyil igin 30 AKTS se¢ilmelidir)

Ders denkliginin yapilarak Taninma Belgesi’nin (EK-2) hazirlanmasini (3 kopya-islak
imzal1), ilgili Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul tarafindan “Yonetim Kurulu Karari”
almmasmi ve Uluslararas: iliskiler Ofisi’ne iletilmesini saglar. Bu asamada dikkat
edilmesi gereken en onemli konu Ogrencinin yurtdisinda alacagi her bir AKTS
kredisinin tniversitemizde sayilmasi gerekliligidir ki bu nedenle alacagi herhangi bir
dersin denkliginin verilmeme olasiligt bulunmamaktadir. Zira ortak {niversite ile
anlagma yapilirken derslerin ve igeriklerinin incelendigi ve Birimce uygun
bulundugu, bu sebeple de anlasmanin kesinlestigi/imzalandig1 kabul edilmektedir.
Ders Denkligi yapilirken ortak {iniversite ders AKTS leri ile tiniversitemiz AKTS leri
arasinda farklar bulunabilir. Dersler denklestirilemedigi durumlarda &grencinin
iiniversitemizdeki donemine ortak iiniversitede gecirdigi donemi denkleme yoluna
gidilebilir. Onemli olan degisim doneminde aldigi AKTS kredilerinin tamamim
tanimaktir.

Hazirlanan s6z konusu belgelerin Ogrenci tarafindan Erasmus Koordinatorliigii’ne
iletildiginden ve onaylandigindan emin olur.

Hazirlanan dokiimanlarda koordinatorliigiin  isteyecegi olast  degisikliklerin
gerceklestirilmesini saglar.

evraklart Ogrencinin temin etmesini saglar. S6z konusu evraklar ERASMUS
OGRENIM HAREKETLILiIGi KONTROL LiSTESI kisminda yer almaktadir ve
Erasmus Koordinatorliigii’nden temin edilebilecegi gibi iiniversitemiz web sitesinden
de erisilebilir. http://www.batman.edu.tr/Files/UnitActivities/475e2072-4e8a-4aa6-
8637-8393c6bd3e51.pdf



http://www.batman.edu.tr/Files/UnitActivities/475e2072-4e8a-4aa6-8637-8393c6bd3e51.pdf
http://www.batman.edu.tr/Files/UnitActivities/475e2072-4e8a-4aa6-8637-8393c6bd3e51.pdf

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii ~ Boliim/Program/Anabilim  Dali’ndan ~ Erasmus
kapsaminda 6grenim ya da staj yapmaya hak kazanmig olmakla birlikte bundan
vazgegmis olan 6grenciler var ise koordinatorliige konu ile ilgili bilgi verir ve soz
konusu oOgrenci (ler) nin feragat belgesi hazirlayip en ge¢ 15 giin iginde

koordinatdrliige teslim etmelerini saglar.

2.2. DEGIiSiM BASLADIKTAN SONRA Erasmus Birim Koordinatorlerinin Gorevleri

Degisim bagladiktan sonraki ilk bir (1) aylik siire degisimin en sikintili siirecidir. Zira 6grenci bu

donemde gittigi tniversite ve kosullarina alismaya calisirken, bir yandan da agilmayan ya da gidip

gordiigiinde begenmedigi dersleri degistirmeye ¢alismaktadir. Bu dénemin kontrolii ve siki takibi 6grenci

dondiikten sonra yasanabilecek olan evraklardaki tutarsizliklarin (6rnegin; Ogrenciye ortak iiniversite

tarafindan verilen transkripteki derslerle Ogrenim Anlagmasindaki ve Ders Tanmma Belgesindeki

derslerin birbirini tutmamasi vb.) ortadan kaldirilmasi a¢isindan 6nemlidir.

Birim Erasmus Koordinatérii 6grenci ile tiim degisim déneminde iletisim halinde
olmalidir.

Ogrencinin degisiklik yaptig1 durumda yeni ders programinin bir dsnemde 30 AKTS
kredisi olacak sekilde diizenlenmesini saglamalidir.

Ogrenci derslerinde degisiklik yaptigi takdirde Ogrenim Anlasmasi’na degisimi
islemesi ve bunu hem ortak {iniversiteye hem de {iniversitemiz Erasmus
Koordinatorliigi’ ne imzalatarak miihiirletilmesini saglamalidir.

Ogrenim Anlasmasi’nda degisiklik olmasi halinde Taninma Belgesi'nin ilgili
akademik birimin yonetim kurulunca tekrar diizenlenmesini (3 kopya-islak imzali)
saglamalidir.

Diizenlenen yeni Tammnma Belgesi'ni Uluslararasi ligkiler Ofisi Erasmus

Koordinatorliigi’ne iletmelidir.

2.3. DEGISIM BIiTTIKTEN SONRA Erasmus Birim Koordinatorlerinin Gorevleri

Ogrencinin  degisim donemine ait Transkript’ini aldigindan ve Erasmus
Koordinatorliigii’ne ashini teslim ettiginden emin olmalidir.

Transkript’te yer alan dersler ile Ogrenim Anlagmasi ve Tamnma Belgesi’ndeki
dersleri kontrol etmeli ve olasi tutarsizligin giderilmesini saglamalidir.

Ogrencinin gectigi derslerin denkliginin yapilmasini saglar. Unutulmamalidir ki;
ogrencinin basarili oldugu tim derslerin toplam AKTS kredisi degerinde denklik
verilmelidir. Dersleri derslere eslestirmenin miimkiin olmadigr durumlarda donemi

doneme eslestirerek 6grencinin harcadigi emegin karsiligini almasi saglanmalidir.



Hazirlanan Denklik Belgesinin bir kopyasin1 da Erasmus Koodinatorligii’ne
gondermek kosuluyla Ogrenci Isleri’ne ileterek 6grencinin transkriptine islenmesini
saglar.

Degisim donemi derslerinin de islenmis oldugu son transkripti Erasmus

Koordinatorliigii’ne iletir.

3. Erasmus Birim Koordinatorlerinin Personel Hareketliligi ile ilgili Gorevleri

Ders Verme Hareketliligi’nde bulunmak tizere yurt disina gidecek akademik
personelin isminin ve 6gretim programi detaylarinin karsi iiniversiteye bildirilmesi
Akademik personelin faaliyetiyle ilgili Boliim Baskanligima yazi yazarak Yonetim

Kurulu Karar1 alinmasini saglamak

4. Erasmus Birim Koordinatorlerinin Gelen (")g'renciler ile ilgili Gorevleri

Erasmus Ogrencilerinin alabilecegi dersleri planlamali ve kodlartyla birlikte
Uluslararast iliskiler Ofisi Erasmus Koordinatérliigii’ne de iletmelidir.

Ogrencilerin  Ogrenim  belgelerini takip etmeli ve imzalayarak Erasmus
Koordinatorliigii’'ne gondermelidir.

Ogrencilerin derslere katilimini, ders igeriklerinden Ve isleyisinden memnuniyetlerini

takip etmeli, olas1 sorunlar1 koordinatdrliik ile paylasarak ¢ozmeye ¢aligmalidir.



Ek 1.

Erasmus+ Programme

Key Action 1
— Mobility for learners and staff -
Higher Education Student and Staff Mobility

Inter-institutional® agreement 2014-20212
between programme countries
[Minimum requirements]3

The institutions named below agree to cooperate for the exchange of students and/or staff
in the context of the Erasmus+ programme. They commit to respect the quality
requirements of the Erasmus Charter for Higher Education in all aspects related to the
organisation and management of the mobility, in particular the recognition of the credits
awarded to students by the partner institution.

A. Information about higher education institutions

Name of the institution Erasmus Contact details® Website
(and department, where HEGE (email, phone) (eg. of the course
relevant) catalogue)
Batman University Institutional http://www.batman.edu.tr/
Department of ....... TR BATMANO1 | coordinator:
Asst. Prof. Dr. Servet
Ulutark

Batman Universitesi
Rektorligl, Merkez
Kampdus, Uluslararasi
Iliskiler Ofisi, 72060
Merkez/Batman
servet.uluturk@batman.
edu.tr

Phone:+90 488 217
4038

Fax: +90 488 217 3601

Departmental
coordinator:

! Inter-institutional agreements can be signed by two or more higher education Institutions

2 Higher Education Institutions have to agree on the period of validity of this agreement

*Clauses may be added to this template agreement to better reflect the nature of the institutional partnership.
* Contact details to reach the senior officer in charge of this agreement and of its possible updates.


mailto:servet.uluturk@batman.edu.tr
mailto:servet.uluturk@batman.edu.tr
http://www.batman.edu.tr/

B. Mobility numbers per academic year

[Paragraph to be added, if the agreement is signed for more than one academic year:

The partners commit to amend the table below in case of changes in the mobility data by no
later than the end of January in the preceding academic year.]

FROM
[Erasmus
code of the
sending

TO
[Erasmus
code of the
receiving
institution]

Subjec
t area
code

Subject area
name

institution] [ISCE

D]

TR
BATMANO1

| 1ist,2nd

Total Numbers of students/

Total nu

Student
Mobility for
Studies

12 months

2 students/

mber of Months
Student
Mobility for

6 months

TR
BATMANO1

FROM
[Erasmus
code of the
sending
institution]

TO
[Erasmus
code of the
receiving
institution]

Subject
area
code

Subject area
name

[ISCED
]

TR
BATMANO1

Number of staff mobility periods

Staff Mobility for
Teaching

[total number of
days of teaching
periods or average
duration ]

2 teachers x 5
days x 8 hours

Staff Mobility
for Training

2 staffs x 5
days x 8 hours

TR
BATMANO1

C. Recommended language skills

The sending institution, following agreement with the receiving institution, is responsible for
providing support to its nominated candidates so that they can have the recommended

language skills at the start of the study or teaching period:

Receiving
institution

Optional:
Subject area of
instruc-

tion 2

of
instruc-

[Erasmus tion 1

code]

Language Language

Recommended language of
instruction level

Student Mobility
for Studies

[Minimum

recommended
level: B1]

Staff Mobility for
Teaching

[Minimum
recommended
level: B2]

Traineeships

1 student/




TR BATMANO1

Turkish English

B1 (English) B2 (English)

TR BATMANO1

For more details on the language of instruction recommendations, see the course catalogue
of each institution [Links provided on the first page].

D. Additional requirements

University of Batman: Students who have been selected to study at University of Batman
will find further information under the following link: http://erasmus.batman.edu.tr/index.php

E. Calendar

1. Applications/information on nominated students must reach the receiving institution

by:

Autumn term*

Spring term*

TR BATMANO1

30th June

1st December

[* to be adapted in case of a trimester system]

2. The receiving institution will send its decision within 4 weeks.

3. . A Transcript of Records will be issued by the receiving institution upon the student's
departure or, in any case, no later than 5 weeks after the assessment period has
finished at the receiving HEI. [It should normally not exceed five weeks according to

the Erasmus Charter for Higher Education guidelines]

4. Termination of the agreement

[It is up to the involved institutions to agree on the procedure for modifying or
terminating the inter-institutional agreement. However, in the event of unilateral
termination, a notice of at least one academic year should be given. This means that
a unilateral decision to discontinue the exchanges notified to the other party by 1
September 20XX will only take effect as of 1 September 20XX+1. The termination
clauses must include the following disclaimer: "Neither the European Commission nor
the National Agencies can be held responsible in case of a conflict."]

F. Information

1. Grading systems of the institutions

TR BATMANO1:

The transcripts of records obtained reflect the name of the subjects in English, the
ECTS grades and local grades.

http://www.batman.edu.tr/Files/UnitActivities/20f5el1fb-e161-44a8-b44a-

f125916461c4.pdf

Partner institution s grading system:



http://erasmus.batman.edu.tr/index.php
http://www.batman.edu.tr/Files/UnitActivities/20f5e1fb-e161-44a8-b44a-f125916461c4.pdf
http://www.batman.edu.tr/Files/UnitActivities/20f5e1fb-e161-44a8-b44a-f125916461c4.pdf

2. Visa

The sending and receiving institutions will provide assistance, when required, in
securing visas for incoming and outbound mobile participants, according to the
requirements of the Erasmus Charter for Higher Education.

Information and assistance can be provided by the following contact points and
information sources:

Institution Contact details Website for information
[Erasmus (email, phone)
code]
TR BATMANO1 | International Relations Office
erasmus@batman.edu.tr https://www.evisa.gov.tr/tr/

+90 488 217 2238

3. Insurance

The sending and receiving institutions will provide assistance in obtaining insurance
for incoming and outbound mobile participants, according to the requirements of the
Erasmus Charter for Higher Education.

The receiving institution will inform mobile participants of cases in which insurance
cover is not automatically provided. Information and assistance can be provided by
the following contact points and information sources:

Institution Contact details Website for information

[Erasmus (email, phone)

code] |
TR BATMANO1 | International Relations Office

erasmus@batman.edu.tr

+90 488 217 2238

4. Housing

The receiving institution will guide incoming mobile participants in finding
accommodation, according to the requirements of the Erasmus Charter for Higher
Education.

Information and assistance can be provided by the following persons and information
sources:

Institution Contact details Website for information

[Erasmus (email, phone)
code]
TR BATMANO1 International Relations Office
erasmus@batman.edu.tr

+90 488 217 2238



mailto:erasmus@batman.edu.tr
mailto:erasmus@batman.edu.tr
mailto:erasmus@batman.edu.tr

G. SIGNATURES OF THE INSTITUTIONS (legal representatives)

Institution Name, function Signature® and stamp
[Erasmus
code]
TR BATMANO1 Asst. Prof. Dr. Servet

Ulutirk
Head of the
International Relations
Office

5 .
Scanned signatures are accepted



T.C.

BATMAN UNIVERSITESI
Uluslararas: iliskiler Ofisi

AKADEMIK TANINMA FORMU

GIDILEN KURUMDA ALINACAK DERSLER

BATMAN UNIVERSITESI’NDE DENK SAYILACAK DERSLER

Dersin
Kodu

Dersin Adi

AKTS
Kredileri

Dersin . B.U.
Kodu Dersin Adi Kredileri

AKTS
Kredileri

TOPLAM

TOPLAM

Tarih:

Ogrenci Adi Soyadi ve imzasi:

Boliim Erasmus Koordinatorii imzasi:

Tarih:

Belirtilen galisma programi onaylanmistir.

Erasmus Fakiilte Koordinatdrii imzasi:

Tarih:




