
 
 

 
 
 

T.C 
BATAN ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler 
 Daire Başkanlığı 

 

KİRALAMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 

Sorumlular İşlem /  İş Akışı Faaliyet Süre / Dayanak 
 
İlgili birim ve 
personel 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Şube 
Müdürlüğü 
 
 

 
 
 
Harcama 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
İlgili Personel 
 
 
 
 
 
 
Daire Başkanı 
Şube Müdürü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili personel 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

                                                                         
                                                           
 Evet HAYIR 
 
 
  
 
 
  
  
                        
 
 
 
 
 
 
 
                                     Evet Hayır 
  
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
  
 
 
 
 
                                                     
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
2886 S. Kanun 
İlgili Milli Emlak Tebliği 
İlgili Yönetmelik 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

HAZIRLAYAN 
 

M. Mahsun ŞAHİN 
Şube Müdürü 

 ONAYLAYAN 
 

Mehmet SARUHAN 
Daire Başkan 

 
 
 
 
 
 

 

 

     İlgili birime bildirilir 

Kirala İşi için ilana çıkılması 

Yeni bir kiralama alanının orta 
çıkması/Kiralama sürecinin sonlanması. 

Tahmini bedelin tespit edilmesi. 

Taleplerin Değerlendirilmesi ve 
Firmalara Davet yazı 

Sözleşme İmzalanması, İş yeri teslimi ve 
İhale dosyasının Strateji G.D.B. 

gönderilmesi 

Kiralama İşi İçin 
Rektörlük Oluru 

İhalenin 
yapılmasına kara 

verilmesi 

İhale Komisyon 
Kararı 

Gelir tahsili/Alacak takibi. 

Kiralama Milli Emlak aracılığıyla yapılacaksa, 
gelen talepler Milli Emlak müdürlüğüne 
gönderilir. 


