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ligili Birim
iigili Personel

Uygun Degil

Kurum ve Kuruluslardan gelen yazilara evrak
kayit numarasi verilerek kayda alinir, ilgili
birime goénderilir.

Mevzuata uygun olarak yasal siiresi i¢inde
yazinin hazirlanmasi

Kontrol ve Paraf

Daire Baskan1 imzasina sunulur
Evrak kayit numarasi verilir ve ilgiliye
gonderilir.
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Sorumlular islem / is Akisi Faaliyet Siire / Dayanak
Dilekge yolu ile gelen talepler konuya gére Gelen Evrak
ilgili birime yapilir.
e --._,-._._,-._,-,-._,-,_._,-,_,-,;V. ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, B R PP e o e =
ligili Personel Dilekgeye evrak kayit numarasi verilir Gelen Evrak
iigili Birim Iigili Mevzuat
Mevzuata uygun olarak yasal siiresi i¢inde
yazinin hazirlanmasi.
Sef
l\sllL[th():l?erUgU Kontrol ve Paraf N

.. .. . . Hazirlanan Yazi
Dokiimanin Diizeltilmesi

Dokiimanin Diizeltilmesi

HAZIRLAYAN

M. Mahsun SAHIN
Sube Maduri

ONAYLAYAN

Mehmet SARUHAN
Daire Baskan




